Jednaci fad zastupitelstva obce Ricmanice

Zastupitelstvo obce Ricmanice vydava v souladu s ustanovenim §96 zékona €. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni ziizeni) - /déle jen zakon/ jednaci tad, v némz stanovi podrobnosti jednani
zastupitelstva obce.
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I
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva obce upravuje pfipravu, svolani, priibéh jednani, usnaSeni a
kontrolu plnéni jeho usneseni, jakoZ i dal3i otazky.

O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého jednan,
rozhoduje zastupitelstvo obce v mezich zékona.

II
Pravomoci zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce rozhoduje ve vécech patficich do samostatné plisobnosti obce, ve
vécech patficich do pfenesené pusobnosti, jen stanovi-li tak tento nebo zvlastni zakon.
Zastupitelstvu obce je vyhrazeno rozhodovat o otdzkach uvedenych v § 84 a 85
zékona.

V souladu s ustanovenim §84, odst. 4 si zastupitelstvo obce dale vyhrazuje

v samostatné pusobnosti rozhodovani v téchto vécech:

Vyznamnych zaleZitostech ekologie a Zivotniho prostfedni

Hospodareni s obecnim bytovym fondem

Rozhodovani o smluvnich zaleZitostech obce v hodnoté nad 200 000,- K¢

III.
Svolani zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva jsou fadna a mimofadna.

R4dna zasedani svolava v souladu se zakonem starosta pisemné a se sdélenim
navrzeného programu jednani, a to podle potieby, nejméne¢ vSak jednou za 3 mésice.
Pozvanka obsahuje den, hodinu, misto kondni a navrh programu jednani
zastupitelstva. Distribuce ndvrhi a podkladi, stejné jako svolavani zastupitelstva
mohou byt provadény elektronicky.

Mimoiadna zasedani svolava starosta v souladu se zakonem.

Zasedani se konaji v uzemnim obvodu obce.
Zasedani zastupitelstva Fidi starosta, popf. v jeho nepfitomnosti mistostarosta.

Nesvola-li zasedani starosta, ucini tak mistostarosta.

Zasedani zastupitelstva je vetejné.
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Utad informuje obéany o misté, dobé& a navrZzeném programu piipravovaného fadného
zasedani zastupitelstva na ufedni desce obce a na internetovych strankach obce,
piipadné dal§im vhodnym zplisobem v mist& obvyklém, a to nejméné 7 kalendainich
dni pfed jeho konanim. V piipadé pferu§eného nebo odlozeného zasedani turad
informuje ob&any obce stejnym zpiisobem, a to nejméné 3 kalendani dny pfed jeho
konanim. Konani mimotadného zasedani zastupitelstva uvefejni vyhlaSenim
v obecnim rozhlase /§93/.

Zasedéani zastupitelstva je svolavano do prostor vhodnych pro jednani za Ucasti
vefejnosti v dobte dostupné lokalité tak, aby byla umoznéna ucast vefejnosti.

10) Ustavujici zasedani nov& zvoleného =zastupitelstva svoldva dosavadni starosta,
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popiipadé dosavadni zastupce starosty po uplynuti lhity pro podani ndvrhu soudu na
neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani tak, aby se konalo do 15 dnti ode dne
uplynuti této lhity, a jestliZe byl navrh na neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani
podan, do 15 dnlt ode dne pravni moci rozhodnuti soudu o poslednim z podanych
navrht, pokud Z4dnému z podanych navrhi nebylo vyhovéno.

IV.
Priprava zasedani

Pfipravu zasedani zastupitelstva fidi starosta, ktery stanovi dobu a misto jednani,
rozhoduje, které materialy je tfeba projednat s obany, a zplsob tohoto projednani a
stanovi odpovédnost za zpracovani a piedlozeni odbornych podkladii pro zasedani
zastupitelstva.

Navrh programu jednani zastupitelstva pfipravuje zastupitelstvo obce.

Starosta obce miiZe svolat ¢leny zastupitelstva obce na neveiejné jednani:

- Pro pfipravu vefejného zasedani zastupitelstva

- Jako poradni organ pro feSeni zalezitosti, které spadaji sice do jeho kompetence,
ale o nichZ povazuje za nutné Eleny zastupitelstva informovat a znat jejich
stanoviska k dané vé&ci. Na tomto nevefejném jednani nelze pfijimat usneseni a
hlasovat o vécech obce.

Materidly pro jednani zastupitelstva se predkladaji prostfednictvim obecniho ufadu
nejméné 7 dnli pied zaseddnim, na kterém maji byt projednany. Pfedkladané materialy
musi byt zpracovany tak, aby umoznily €lenim zastupitelstva komplexné posoudit
problematiku a pfijmout rozhodnuti v dané véci.

V odtivodnénych ptipadech lze materidly pfedloZit 1 ustné¢ ¢i vjiné podobé.
V odtvodnénych piipadech lze také piedlozit materidl po stanovené 1hité, pfipadné
piimo na jednani zastupitelstva. Pokud se tak stane, musi ¢lenové zastupitelstva dostat
moznost se s nim spolehlivé seznamit a dostat pfiméteny ¢as k jeho prostudovani.
Materialy a dokumenty, k jejichZ platnosti zakon vyZaduje schvaleni zastupitelstvem
obce, mohou byt pfedloZzeny pouze v pisemné podobé a jejich pfedloZeni po lhité
podle odstavce 4 lze pfipustit jen ve vyjimeénych odivodnénych pripadech.

Zasedani zastupitelstva se &isluji vzestupnymi pofadovymi &isly po celé funkCni
obdobi.
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V.
Utast ¢lent zastupitelstva na zasedani

Clen zastupitelstva je povinen se \idastnit zasedani zastupitelstva. V piipadé netdasti
je povinen se pisemné omluvit starostovi s uvedenim divodu. Nedovoluji-li to
okolnosti, je povinen omluvu uéinit ndhradnim zpisobem. Pozdni pfichod nebo
pfed¢asny odchod oznamuje ptedsedajici.

Ucast na zasedani potvrzuji ¢lenové zastupitelstva podpisem do prezenéni listiny. Cas
pozdniho piichodu a pfed¢asného odchodu se zaznamenéva v prezencni listing.

Clen zastupitelstva je povinen hajit zajmy ob&anii obce a jednat a vystupovat tak, aby
nebyla ohroZena vaznost jeho funkce. Clen zastupitelstva obce vykonava svlij mandat
osobné a v souladu se svym slibem a neni pfitom vazan Zadnymi piikazy.

VI.
Zahajeni zasedani

Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta (dale jen
predsedajici). Ustavujicimu zasedani predsedd zpravidla dosavadni starosta, pfipadné
nejstar$i ¢len zastupitelstva obce do doby, neZ je zvolen starosta nebo mistostarosta.

Predsedajici tidi rozpravu a hlasovani, zji§tuje a vyhlaSuje jeho vysledek, vyhlasuje
prestavku, pferuSuje a ukonCuje zasedani a dba na to, aby zasedani mélo pracovni
charakter a vécny prubéh.

Neni-li pii zahdjeni zasedani pfitomna nadpoloviéni vétSina viech Elent zastupitelstva,
vyhlasi piedsedajici pfestadvku na dobu podle svého uvéZeni. Pokud ani poté neni
pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech c¢lenti, ukon¢i predsedajici zasedani a svolad
nahradni zasedani zastupitelstva k témuz programu, a to do 15 dnil od jeho konani.

Na zacéatku zasedani predsedajici:
prohlasi, Ze zastupitelstvo bylo fadné svolano a Ze je usnaSenischopné,

a
b. navrhne zapisovatele a ovéfovatele, o jejich uréeni necha hlasovat,

1

neché schvalit pfedloZeny program

o

sdéli, zda byl urenymi ovéfovateli ovéfen zapis z predchoziho zasedani
zastupitelstva obce, kde byl vyloZen k nahlédnuti a zda, pfipadné jaké, ndmitky
byly proti jeho obsahu podéany. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se
poklada za schvaleny. Pokud proti zapisu byly namitky uplatnény, musi o nich
rozhodnut po vyjadreni ovérovateld zastupitelstvo obce.

Clen zastupitelstva, u néhoZ skuteénosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednévani a
rozhodovani urCité zalezitosti, kterou ma zastupitelstvo projednavat v samostatné
pusobnosti, mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro n€j samotného nebo pro osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zékladé zakona
nebo plné moci, je povinen sdélit tuto skuteCnost pfed zahajenim jednani
zastupitelstva, nejpozdé&ji v§ak pii zahdjeni projednavani konkrétniho bodu. Oznameni
je vzdy soucasti zapisu z jednéni.

Ptedsedajici ptedloZi navrh programu.



7) Clenové zastupitelstva mohou s kratkym odiivodnénim piedloZeny navrh programu
jednani doplnit svymi navrhy.

a) Odivodnéni navrhu nesmi pfesdhnout 2 minuty, béhem zddvodiiovani navrhu
nesmi byt ¢len zastupitelstva pferufovan. O névrhu na delsi zdivodnéni hlasuje
zastupitelstvo bez rozpravy.

b) O navrhu na zafazeni nového bodu se hlasuje bez rozpravy.

8) Po hlasovani o jednotlivych dopliiujicich navrzich se hlasuje o programu jednani jako
o celku.

9) O =zatazeni navrhi dalSich bodl programu, pifednesenych v pribéhu zasedani
zastupitelstva, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

10) Nedojde-li ke schvaleni programu, zastupitelstvo projedna body, jejichZ projednéni
vyZaduje zakon a ptedsedajici zasedani ukonci.

VIL
Pribéh zasedani, rozprava

1) K jednotlivym bodim programu musi byt zafazena rozprava, v niZ bude umoZnéno
¢lendm zastupitelstva a dal$im osobam vyjadfit se k projednavané véci.

2) Zastupitelstvo miZe na navrh ¢lena zastupitelstva v priib€hu zasedani hlasovanim bez
rozpravy body programu pfesunout, omezit fe¢nickou dobu (nejméné vSak na 20
minut na osobu) nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodlim.

3) O navrzich tykajicich se zplisobu projednéni se hlasuje pfed projednanim veéci.

4) Clenové zastupitelstva se do rozpravy hlasi zvednutim ruky. Po vystoupeni viech
tecikl predsedajici rozpravu ukonéi.

5) Mimo pofadi je umoZnéno promluvit tomu, kdo namita poruSeni zakona ¢i jednaciho
fadu, a dale osobam, o nichZ to stanovi zdkon.

6) Pfedsedajici miZe mimo pofadi udélit slovo zameéstnanci obce ¢i obcel ziizené
pravnické osoby nebo piispévkové organizace nebo jiné osob& navrZené
predkladatelem navrhu, a to pouze za Ucelem vysvétleni ¢i upfesnéni projedndvané
problematiky ¢i zodpovezeni dotazu. Predsedajici muze témto osobam slovo odejmout
¢1 jejich vystoupeni Casové omezit.

7) Zastupitelstvo miize rozhodnout o udéleni slova dal$im osobam.
8) Pravidla rozpravy a pofadkova opatieni:

a) Rozpravu je nutno vést vécné a slusné. Nikdo nesmi rusit predsedajiciho ani jiného
fecnika, kterému bylo udéleno slovo, pii jeho projevu.

b) V ramci projevi neni povoleno hanobit ¢leny zastupitelstva.

c) Reénik nesmi byt pifi rozpravé nikym pferusovan. Pokud se viak odchyluje
v rozpravé od projednavané véci nebo prekroci-li stanovenou te¢nickou dobu,
upozorni jej predsedajici na tuto skutecnost. Nevedlo-li upozornéni k naprave,
muze mu slovo odejmout. O namitkach ¢lena zastupitelstva proti rozhodnuti
predsedajiciho o odejmuti slova rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.
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d) Rusi-li néktery &len zastupitelstva prib&h zasedani, urazi-li ostatni ¢i jinak se
nepiistojné chova, mize mu piedsedajici udélit napomenuti, které se uvede i do
zapisu.

e) Rusi-li n&kdo z vefejnosti ¢i ¢lenl zastupitelstva zasedani, vyzve jej predsedajici k
potadku. Clena vefejnosti lze taktéZ vykazat zjednaci mistnosti. Pokud neni
potadku dosaZeno, pierudi piedsedajici jednani na 10 minut. Pokud ani poté neni
pofadku dosazeno, ptedsedajici pferusi zasedani s tim, Ze bude v souladu s § 2
svolano do 15 dnii. Pokud kdokoli z ¢lend zastupitelstva s pieruSenim nesouhlasi,
rozhodne o pieruSeni zastupitelstvo hlasovanim.

f) Zastupitelstvo obce se usnasi na omezujicich opatfenich podle prib&hu jednani:
- nikdo nemuize mluvit v téZe véci vicekrat nez dvakrat

- doba diskusniho vystoupeni se omezuje (maximalné na 3 minuty a u
ptedkladatele na 10 minut)

- technické poznamky se zkracuji na dobu 2 minut.
Vyjimku povoluje ptedsedajici zasedani.

VIIL
Priprava usneseni

Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu zvlast. Navrh
usneseni musi byt formulovan jednozna¢né a srozumiteln€ s adresnou odpovédnosti za
splnéni a terminy.

Hlasovani je vefejné. Hlasuje se dohodnutym zplsobem. O kaZzdém vefejném
hlasovani se vede zapis, ze kterého je patrné, jak ktery zastupitel hlasoval.

Kazdy zastupitel je povinen hlasovat osobné, hlasovéni v zastoupeni neni pfipustné.
Zastupitel hlasuje pro navrh, proti navrhu, nebo se hlasovani zdrZi. K pfijeti usneseni
je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech ¢lenti zastupitelstva, nestanovi-li zakon
jinak.

Po ukonceni hlasovani vyhlasi predsedajici vysledek hlasovani a pocet ¢lent

zastupitelstva, kteti hlasovali pro usneseni, proti usneseni a ktefi se zdrzeli.

IX.
Podpis a zvefejiiovani usneseni

Usneseni zastupitelstva se oznacuji :
Pofadové ¢islo usneseni v daném roce — pofadové ¢islo verejného zasedani/rok
Usneseni podepisuje starosta (€i v jeho zastoupeni mistostarosta) a ovétovatel.

Usneseni zastupitelstva v¢etné divodovych zprav a pfiloh jsou do 3 dnil po podpisu
uloZena na obecnim Gfadé vSem k nahlédnuti. TaktéZ se vyveéSuji na volné pfistupné
internetové strance, kde musi byt dostupné nejméné 5 let. Obsahuje-li usneseni ¢i
priloha informace, jejichZ zvetejnéni zakon zakazuje, zvefejnéni se usneseni ¢i pfiloha
zbytek po odstranéni téchto informaci.
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Clenlim zastupitelstva jsou usneseni poskytovana vzdy v neupravené podobg.

Usneseni za$le obecni ufad viem ¢lentim zastupitelstva a dale zamé&stnanctim obce a ji
ziizenych pravnickych osob a piispévkovych organizaci, kterych se usneseni piimo
tykd nebo kterym uklada ukoly. Usneseni se zasila elektronicky, leda by adresat
vyslovné pozadal o jinou formu.

X.
Zapis ze zasedani

O pribéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni a v€asné
zvetejnéni odpovida uréeny zapisovatel a starosta (¢i v jeho zastoupeni mistostarosta).

Schvaleny zapis dosvéd¢uje pribéh jednani a obsah usneseni. Soucasti zapisi jsou:
a. vlastnoru¢né podepsana listina ptitomnych,
b. seznam omluvenych a neomluvenych zastupiteld,

c. navrhy a dotazy podané pii zasedani pisemné, a materidly pisemné na jednani
piedloZené a zastupitelstvem obce projednané a schvalené,

d. den a misto zasedani, hodina zahajeni a ukonceni, hodina a délka pferusent,
e. jména zapisovatele a urenych ovétrovatel zapisu,

f. schvaleny program jednéani,

g. prubéh rozpravy se jmény feénikd,

h. podané navrhy a dotazy,

1. schvalené znéni usneseni,

j- vysledek hlasovéni a informaci, jak kdo hlasoval,

k. oznameni €lenii zastupitelstva o stietu zajmil,

. dal3i skute€nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenti zastupitelstva mély stat
soucasti zapisu,

m. pokud ¢len zastupitelstva pozada o vyslovné zaznamenani svého stanoviska, je
mu vyhovéno.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnit po skoneni zasedani zastupitelstva obce a podepisuji
jej starosta ¢i jeden z mistostarostl, uréeni ovérovatelé a zapisovatel. Musi byt uloZen
na obecnim ufadé€ k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let se ptedava k archivaci.

Zapis se také zvefejiiuje na internetovych strankach obce. Piilohy a dalsi materialy
nemusi byt zvetfejnény, pokud by jejich zvefejnéni bylo spojeno s nepiiméfenymi
obtizemi. VZdy vSak musi byt zvefejnéna informace o tom, které materidly nebyly
zvetejnény, a z jakého duvodu.
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O namitkach ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne zastupitelstvo obce na
nejbliz§im zasedani. Namitka musi byt podana pisemné nejpozdéji 7 dnd pied
zasedanim zastupitelstva obce prostiednictvim obecniho uradu.

Z jednani zastupitelstva se pofizuje zvukovy zaznam. Tento zdznam musi byt po dobu
5 let vefejné pristupny na internetovych strankach obce. Nad priikaznosti audio
zaznamu, zejména identifikaci jednotlivych fe¢nikd, dohlizi pfedsedajici.

Po piedchozim odsouhlaseni zastupitelstvem je mozZné z vefejného jednani
zastupitelstva pofidit i video zdznam. Video zaznam nesmi zabirat prostor pro
vefejnost, musi vSak zaznamenat projevy obcanti, ktefi vyuzili prava ucastnit se
rozpravy a pokladat dotazy.

Za plnéni usneseni zastupitelstva odpovidd starosta. Ostatni organy obce, jejich
zaméstnanci, obci ziizené pravnické osoby a prispévkové organizace a jejich
zameéstnanci poskytuji vrameci zdkona a svych pracovnich povinnosti veSkerou
potiebnou souCinnost pfi plnéni usneseni zastupitelstva. Starosta informuje
zastupitelstvo obce o plnéni usneseni zastupitelstva a piipadnych problémech.

XI.
Vybory
Zastupitelstvo obce zfizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory.
Pfi zfizovani vyborl, jmenovani jejich ¢lenti a ukladdni Gkold témto vyborim
postupuje zastupitelstvo v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zékona.
Pocet ¢lenti vyboru musi byt vZdy lichy, vybor ma nejméné 3 ¢leny.

Vybory plni tkoly, které jim vyplyvaji ze zakona a kterymi je poveii zastupitelstvo.
Ze své ¢innosti odpovidaji vybory zastupitelstvu.

Ukoly vyboru kontrolnimu a vyboru finanénimu mitize ukladat pouze zastupitelstvo.

Zastupitelstvo ziizuje vZdy vybor kontrolni a vybor finanéni, jejichZ ¢leny nemohou
byt starosta, mistostarosta ani osoby zabezpecujici rozpoc¢tové a ucetni prace obecniho
ufadu.

XI11.
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci ¥ad schvalilo zastupitelstvo obce Ricmanice dne 11.12.2018 svym
usnesenim €. 20 - 2/2018.

Timto se rusi pfedchozi jednaci fady zastupitelstva.

y 2 A1 'V(L/{,'\\
Mgr. Libor Slaby y Mgr. Zdenék Alexa Ing. Simona Mala

starosta mistostarosta mistostarostka



